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HR工具-文本范例

出差费用计算表
	
	
	

	出差报告资料一览表
              科[        签章]
	
	出差费用计算表
                              科[       签章]

	资料1
	
	借    支
	        元
	元
	有无收据

	     2
	
	机票费用
	
	元
	有无

	     3
	
	交 通 费
	
	元
	有无

	     4
	
	住 宿 费
	
	元
	有无

	     5
	
	餐    费
	
	元
	有无

	     6
	
	交 际 费
	
	元
	有无

	
	
	邮 电 费
	
	元
	有无

	附图1
	
	资 料 费
	
	元
	有无

	     2
	
	翻 译 费
	
	元
	有无

	
	
	其    他
	
	元
	有无

	
	
	
	
	
	

	记录1。录景带            张 
	
	
	
	
	

	     2·录音带            张
	
	合    计
	        
	元
	

	
	
	扣    除
	     
	元
	

	     3·幻灯片            张
	
	退 回、不 足
	
	元
	

	     4·相  片            张
	
	备    注
	
	
	








仅供参考

